
DIPARTIMENTO
DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

BREVE DESCRIZIONE 
DEL PROCEDIMENTO 
(Art. 35, c.1., lett. a), d.lgs. n. 
33/2013)

RIFERIMENTI 
NORMATIVI UTILI (Art. 
35, c.1., lett. a), d.lgs. n. 
33/2013)

UNITA' ORGANIZZATIVA 
(U.O.C./U.O.S.D) RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA E INDICAZIONE 
DEI RELATIVI RECAPITI 
TELEFONICI E POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE (Art. 
35, c. 1, lett. b), d.lgs. n. 33/2013) 

UNITA' ORGANIZZATIVA 
(U.O.C./U.O.S.D.) COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE CON 
L'INDICAZIONE DEL NOME DEL 
RESPONSABILE DELL'UFFICIO 
UNITAMENTE AI RECAPITI 
TELEFONICI E ALLA CASELLA DI 
POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE (Art. 35, c. 1, lett. c), 
d.lgs. n. 33/2013) 

UFFICIO AL QUALE RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI (ORARI, MODALITA' E 
INDIRIZZO, RECAPITO TELEFONICO E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE) E MODALITA' CON LA QUALE GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE LE INFORMAZIONI RELATIVE AI PROCEDIMENTI IN CORSO CHE LI 
RIGUARDINO (Art. 35, c. 1, lett. d, e), d.lgs. n. 33/2013) 

TERMINE FISSATO IN 
SEDE DI DISCIPLINA 
NORMATIVA DEL 
PROCEDIMENTO PER LA 
CONCLUSIONE CON 
L'ADOZIONE DI UN 
PROVVEDIMENTO 
ESPRESSO E OGNI 
ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE 
RILEVANTE (Art. 35, c. 1, 
lett. f), d.lgs. n. 33/2013) 

IL PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRAZION
E PUO' ESSERE 
SOSTITUITO DA UNA 
DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO 
(SI/NO) ? (Art. 35, c. 1, lett. 
g), d.lgs. n. 33/2013)

IL PROCEDIMENTO PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 
SILENZIO-ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZION
E ? (SI/NO) (Art. 35, c. 1, 
lett. g), d.lgs. n. 33/2013)

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE (Art. 
35, c. 1, lett. h), d.lgs. n. 
33/2013) 

LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE (SE 
DISPONIBILE IN RETE) O 
TEMPI PREVISTI PER LA 
SUA ATTIVAZIONE (Art. 
35, c. 1, lett. i), d.lgs. n. 
33/2013) 

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DEI 
PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE 
NECESSARI CON 
L'INDICAZIONE DI TUTTI 
I RIFERIMENTI UTILI 
(CODICE IBAN, 
CAUSALE, C.C.P., ECC.) 
(Art. 35, c. 1, lett. l), d.lgs. n. 
33/2013) 

NOME DEL SOGGETTO A 
CUI E' ATTRIBUITO, IN 
CASO DI INERZIA, IL 
POTERE SOSTITUTIVO E 
MODALITA' PER 
ATTIVARE TALE POTERE, 
CON INDICAZIONE DEI 
RECAPITI TELEFONICI E 
DELLE CASELLE DI 
POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE (Art. 2, 
comma 9 bis, L. 241/1990 e 
s.m.i.) (Art. 35, c. 1, lett. m), 
d.lgs. n. 33/2013) 

ELENCO DEGLI ATTI E 
DOCUMENTI DA 
ALLEGARE ALL'ISTANZA 
E MODULISTICA 
NECESSARIA RICHIESTA 
PER IL SINGOLO 
PROCEDIMENTO (Art. 35, 
c. 1, lett. d), d.lgs. n. 33/2013)

Dipartimento 
Amministrativo

Accesso agli atti di gara 

Accesso agli atti delle 
procedure di evidenza pubblica 
per l'assegnazione di contratti 
di fornitura di beni e di servizi 

legge 7 agosto 1990, n. 241; 
art. 13 del decreto legislativo 
12 aprile 2006, n. 163; art. 53 
del d. lgs. 50 del 19 aprile 
2016, secondo il riferimento 
legislativo pertinente

Responsabile 
Dr.ssa Olivia Piccinini, 
Direttore  U.O.C. Provveditorato-
Economato
mail: provveditorato@pec.smatteo.pv.it
tel. 0382/503983 

Responsabile 
Dr.ssa Olivia Piccinini, 
Direttore  U.O.C. Provveditorato-
Economato
mail: provveditorato@pec.smatteo.pv.it
tel. 0382/503983 

U.O.C. Provveditorato-Economato c/o la sede legale ed amministrativa della Fondazione IRCCS in 
Piazzale Golgi, 2 - 27100 Pavia. Recapiti: - PEC: provveditorato@pec.smatteo.pv.it     Giorni ed 
orario d'apertura:  martedì-giovedì, dalle ore 14,00 alle ore 16,30 opure previo appuntamento al 
numero di  tel. 0382/503983;                                              

Le richieste di accesso sono 
evase, a mente della legge n. 
241/1990, entro 30 giorni dalla 
data di presentazione, salvo 
diverso termine stabilito da 
norme speciali e, in 
particolare, dall'art. 13 del 
d.lgs. n. 163/2006 o dell'art. 53 
del d. lgs. 50 del 19 aprile 
2016, secondo il riferimento 
legislativo pertinente.

NO NO, silenzio rigetto
Ricorsi amministrativi e 
giurisdizionali

http://www.sanmatteo.org/site/
home/il-san-
matteo/amministrazione-
trasparente/articolo2744.html

VERSAMENTO DIRITTI DI 
SEGRETERIA (EURO 5 
CAD. CD) DA VERSARE 
ALLA FONDAZIONE 
MEDIANTE BONIFICO 
BANCARIO ALLA BANCA 
POPOLARE DI SONDRIO 
SUCCURSALE DI PAVIA 
C/C 2080/73 ABI 05696 CAB 
11300 IBAN 
IT52Q0569611300000020800
X73 SWIFT CODE: 
POSOIT22

In corso di definizione
valido documento di 

identificazione
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