
DIPARTIMENTO
DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

BREVE DESCRIZIONE 
DEL PROCEDIMENTO 
(Art. 35, c.1., lett. a), d.lgs. n. 
33/2013)

RIFERIMENTI 
NORMATIVI UTILI (Art. 
35, c.1., lett. a), d.lgs. n. 
33/2013)

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
(U.O.C./U.O.S.D) 
RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA E 
INDICAZIONE DEI 
RELATIVI RECAPITI 
TELEFONICI E POSTA 
ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE (Art. 35, 
c. 1, lett. b), d.lgs. n. 33/2013) 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
(U.O.C./U.O.S.D.) 
COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 
FINALE CON 
L'INDICAZIONE DEL 
NOME DEL 
RESPONSABILE 
DELL'UFFICIO 
UNITAMENTE AI 
RECAPITI TELEFONICI 
E ALLA CASELLA DI 
POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE (Art. 35, 
c. 1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013) 

UFFICIO AL QUALE RIVOLGERSI 
PER INFORMAZIONI (ORARI, 
MODALITA' E INDIRIZZO, RECAPITO 
TELEFONICO E CASELLA DI POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE) E 
MODALITA' CON LA QUALE GLI 
INTERESSATI POSSONO OTTENERE 
LE INFORMAZIONI RELATIVE AI 
PROCEDIMENTI IN CORSO CHE LI 
RIGUARDINO (Art. 35, c. 1, lett. d, e), 
d.lgs. n. 33/2013) 

TERMINE FISSATO IN 
SEDE DI DISCIPLINA 
NORMATIVA DEL 
PROCEDIMENTO PER 
LA CONCLUSIONE CON 
L'ADOZIONE DI UN 
PROVVEDIMENTO 
ESPRESSO E OGNI 
ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE 
RILEVANTE (Art. 35, c. 1, 
lett. f), d.lgs. n. 33/2013) 

IL PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRAZIO
NE PUO' ESSERE 
SOSTITUITO DA UNA 
DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO 
(SI/NO) ? (Art. 35, c. 1, lett. 
g), d.lgs. n. 33/2013)

IL PROCEDIMENTO 
PUO' CONCLUDERSI 
CON IL SILENZIO-
ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZIO
NE ? (SI/NO) (Art. 35, c. 1, 
lett. g), d.lgs. n. 33/2013)

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE (Art. 
35, c. 1, lett. h), d.lgs. n. 
33/2013) 

LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE (SE 
DISPONIBILE IN RETE) O 
TEMPI PREVISTI PER LA 
SUA ATTIVAZIONE (Art. 
35, c. 1, lett. i), d.lgs. n. 
33/2013) 

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DEI 
PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE 
NECESSARI CON 
L'INDICAZIONE DI 
TUTTI I RIFERIMENTI 
UTILI (CODICE IBAN, 
CAUSALE, C.C.P., ECC.) 
(Art. 35, c. 1, lett. l), d.lgs. n. 
33/2013) 

NOME DEL SOGGETTO 
A CUI E' ATTRIBUITO, IN 
CASO DI INERZIA, IL 
POTERE SOSTITUTIVO 
E MODALITA' PER 
ATTIVARE TALE 
POTERE, CON 
INDICAZIONE DEI 
RECAPITI TELEFONICI 
E DELLE CASELLE DI 
POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE (art. 2, 
comma 9 bis, L. 241/1990 e 
s.m.i.) (Art. 35, c. 1, lett. m), 
d.lgs. n. 33/2013) 

Dipartimento 
Amministrativo

Redazione e 
aggiornamento del piano 

triennale delle opere 
pubbliche

Individuazione delle opere 
e lavori da realizzarsi nel 

triennio

art. 21 D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Consiglio 

di Amministrazione - 
(Presidente Alessandro 

Venturi - tel. 0382/501826 
- 

presidenza@smatteo.pv.it
)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - 

termini di legge NO NO NO
http://www.sanmatteo.or

g/site/home/il-san-
matteo/albo-on-line.html

NO

Dipartimento 
Amministrativo

Approvazione, verifica e 
validazione progetti 

interni ed esterni di opere 
pubbliche

Approvazione tecnico-
economica di 

progettazioni realizzate da 
Struttura interna o da 

progettisti esterni e loro 
validazione

art. 27 e correlativi D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i.

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Direttore 

Generale Dott. Carlo 
Nicora (tel. 0382.503077 - 
direzione.generale@smatt

eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - fare 
riferimento anche ai contatti indicati nei 

bandi di gara

30 gg. dalla data di 
acquisizione di tutti i 
pareri, autorizzazioni, 

nulla-osta, ecc.

NO NO supporto legale
http://www.sanmatteo.or

g/site/home/il-san-
matteo/albo-on-line.html

NO

Dipartimento 
Amministrativo

Procedura aperta per 
affidamento lavori/servizi

gara d'appalto per 
acquisire lavori o servizi 
(progettazioni e incarichi 
tecnici), da espletarsi su 
piattaforma telematica 

SINTEL Regione Lombardia

art. 60 e correlativi D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i.

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Direttore 

Generale Dott. Carlo 
Nicora (tel. 0382.503077 - 
direzione.generale@smatt

eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - fare 
riferimento anche ai contatti indicati nei 

bandi di gara

180 gg. dalla 
determinazione di 
indizione - art. 32 e 

correlativi D.Lgs. 50/2016 
e s.m.i.  Se il criterio di 

aggiudicazione è quello 
dell'offerta 

economicamente più 
vantaggiosa, il termine 

può risultare anche dalla 
complessità e dalla 

particolare tipologia del 
contratto

NO NO supporto legale

http://www.sanmatteo.or
g/site/home/il-san-

matteo/bandi-e-
concorsi/cardCatbandi-di-

gara.170.1.20.1.html                                                                                                    

eventuali indicazioni nella 
documentazione di gara

ALTRI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI/D'UFFICIO

U.O.C. TECNICO PATRIMONIALE
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Dipartimento 
Amministrativo

Procedura negoziata per 
affidamento 

lavori/servizi/forniture

gara d'appalto su inviti 
diretti per acquisire lavori, 
servizi (compresi incarichi 

tecnici) o forniture 
(inerenti al patrimonio 

immobiliare), da espletarsi 
su piattaforma telematica 
SINTEL Regione Lombardia

art. 63 e correlativi D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i.

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Direttore 

Generale Dott. Carlo 
Nicora (tel. 0382.503077 - 
direzione.generale@smatt

eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - fare 
riferimento anche ai contatti indicati nei 

bandi di gara

60 gg. dalla 
determinazione di 
indizione - art. 32 e 

correlativi D.Lgs. 50/2016 
e s.m.i.

NO NO supporto legale

http://www.sanmatteo.or
g/site/home/il-san-

matteo/bandi-e-
concorsi/cardCatbandi-di-

gara.170.1.20.1.html                                                                                                      

eventuali indicazioni nella 
documentazione di gara

Dipartimento 
Amministrativo

Procedura per 
affidamento diretto di 
lavori/servizi/forniture

ordine diretto per 
affidamento lavori, servizi 

e forniture di importo 
inferiore ad Euro 40.000

art. 63 D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Direttore 

Generale Dott. Carlo 
Nicora (tel. 0382.503077 - 
direzione.generale@smatt

eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - fare 
riferimento anche ai contatti indicati nei 

bandi di gara

30 gg.
SI (ordine d'acquisto 

tramite PEC)
NO supporto legale

http://www.sanmatteo.or
g/site/home/il-san-

matteo/albo-on-line.html

eventuali indicazioni 
comunicate 

contestualmente 
all'ordine

Dipartimento 
Amministrativo

Procedura per adesione a 
contratti e a convenzioni 

stipulati da centrali di 
committenza regionali 

(ARIA) o nazionali 
(CONSIP)

acquisizione di servizi 
(utenze gas/acqua/energia 

elettrica, manutenzioni 
ordinarie), in adesione a 

contratti stipulati da 
centrali di committenza

art. 37 D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Direttore 

Generale Dott. Carlo 
Nicora (tel. 0382.503077 - 
direzione.generale@smatt

eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - fare 
riferimento anche ai contatti indicati nei 

bandi di gara

30 gg. o diverso termine 
stabilito dalla centrale di 

committenza
NO NO

supporto legale -                        
TAR Regione Lombardia

http://www.sanmatteo.or
g/site/home/il-san-

matteo/albo-on-line.html
NO

Dipartimento 
Amministrativo

Procedimento di 
approvazione perizia 

suppletiva/modificativa di 
opera pubblica con 

sottoscrizione atto di 
sottomissione ed 
eventuale verbale 

concordamento nuovi 
prezzi

Approvazione lavori 
aggiuntivi e/o modificativi 
nell'ambito di un appalto 

di lavori

art. 106 D. Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Direttore 

Generale Dott. Carlo 
Nicora (tel. 0382.503077 - 
direzione.generale@smatt

eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - 

30 gg.dalla presentazione 
del progetto di variante, 
comprensivo di eventuali 

pareri, autorizzazioni, 
nullaosta, ecc. 

NO NO supporto legale -                      
http://www.sanmatteo.or

g/site/home/il-san-
matteo/albo-on-line.html

eventuali indicazioni 
contestualmente 
all'approvazione

Dipartimento 
Amministrativo

Emissione S.A.L. e 
liquidazione certificati di 

pagamento in corso 
d'opera

Approvazione stati di 
avanzamento lavori e 

liquidazione compenso 
maturato

decreto MIT 49/2018

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

 U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) 

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - 

30 gg. dalla data di 
maturazione del SAL

NO NO supporto legale
http://www.sanmatteo.or

g/site/home/il-san-
matteo/albo-on-line.html

NO
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Dipartimento 
Amministrativo

procedimento di 
autorizzazione ad 

alienazioni o locazioni di 
proprietà immobiliari

autorizzazione a 
procedure di gara di asta 

pubblica o licitazione 
privata per vendite o 

affitti terreni agricoli o 
altre proprietà immobiliari

Regolamento per la 
gestione del patrimonio 

immobiliare della 
Fondazione

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Consiglio 

di Amministrazione - 
(Presidente Alessandro 

Venturi - tel. 0382/501826 
- 

presidenza@smatteo.pv.it
)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - 

30 gg. da avvio 
procedimento

NO NO NO
http://www.sanmatteo.or

g/site/home/il-san-
matteo/albo-on-line.html

NO

Dipartimento 
Amministrativo

procedimento di gara per 
alienazioni o locazioni di 

proprietà immobiliari

approvazione 
documentazione di gara di 

asta asta pubblica o 
licitazione privata per 

vendite o affitti terreni 
agricoli o altre proprietà 
immobiliari e successiva 
aggiudicazione e stipula 

contratto

Regolamento per la 
gestione del patrimonio 

immobiliare della 
Fondazione

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
ADOTTATO DA Direttore 

Generale Dott. Carlo 
Nicora (tel. 0382.503077 - 
direzione.generale@smatt

eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - 

180 gg. da autorizzazione 
C.d.A. - Se il criterio di 

aggiudicazione è quello 
dell'offerta 

economicamente più 
vantaggiosa, il termine 

può risultare anche 
superiore a causa della 

complessità e dalla 
particolare tipologia dei 

requisiti richiesti

NO NO supporto legale

http://www.sanmatteo.or
g/site/home/il-san-

matteo/bandi-e-
concorsi/cardCatbandi-di-

gara.170.1.20.1.html                                                                                                      

eventuali indicazioni nella 
documentazione di gara

Dipartimento 
Amministrativo

procedimento per 
concessione diritti di 

pesca, servitù di 
passaggio, ecc. su 

proprietà immobiliari della 
Fondazione

autorizzazione per 
concessione diritti di 

pesca, servitù di 
passaggio, ecc. su 

proprietà immobiliari della 
Fondazione e loro 

successiva formalizzazione

relativa alle diverse 
fattispecie

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
AUTORIZZATIVO 

ADOTTATO DA Consiglio 
di Amministrazione - 

(Presidente Alessandro 
Venturi - tel. 0382/501826 

- 
presidenza@smatteo.pv.it

) - PROVVEDIMENTO 
ESCUTIVO ADOTTATO DA 
Direttore Generale Dott. 

Carlo Nicora (tel. 
0382.503077 - 

direzione.generale@smatt
eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - 

60 gg. dalla delibera CdA NO NO supporto legale
http://www.sanmatteo.or

g/site/home/il-san-
matteo/albo-on-line.html

eventuali indicazioni 
relative a specifiche 

tipologie

3



Dipartimento 
Amministrativo

procedimento per 
definizione e modifiche 

aspetti contrattuali 
affittanze

autorizzazione a modifiche 
o proroghe relative a 

contratti di affitti di terreni 
o altre proprietà 

immobiliari

Regolamento per la 
gestione del patrimonio 

immobiliare della 
Fondazione

U.O.C. tecnico-
patrimoniale - tel. 

0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.p

v.it - 
ufficiotecnico@pec.smatte

o.pv.it

UNITA' PROPONENTE: 
U.O.C. tecnico-
patrimoniale - 

RESPONSABILE Dr. Ing. 
Rossella Delbò (tel. 

0382.503695 - 
rdelbo@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatte
o.pv.it) - 

PROVVEDIMENTO 
AUTORIZZATIVO 

ADOTTATO DA Consiglio 
di Amministrazione - 

(Presidente Alessandro 
Venturi - tel. 0382/501826 

- 
presidenza@smatteo.pv.it

) - PROVVEDIMENTO 
ESCUTIVO ADOTTATO DA 
Direttore Generale Dott. 

Carlo Nicora (tel. 
0382.503077 - 

direzione.generale@smatt
eo.pv.it)

U.O.C. tecnico-patrimoniale - orario h 
8:00/16:00 - tel. 0382/503411 - 
ufficiotecnico@smatteo.pv.it - 

ufficiotecnico@pec.smatteo.pv.it - 

60 gg. dalla delibera CdA NO NO supporto legale
http://www.sanmatteo.or

g/site/home/il-san-
matteo/albo-on-line.html

eventuali indicazioni 
relative a specifiche 

tipologie
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