
DIPARTIMENTO
DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

BREVE DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO (Art. 35, c.1., lett. a), 

d.lgs. n. 33/2013)

RIFERIMENTI NORMATIVI 
UTILI (Art. 35, c.1., lett. a), 

d.lgs. n. 33/2013)

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA E 
INDICAZIONE DEI RELATIVI RECAPITI TELEFONICI E POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE (Art. 35, c. 1, lett. b), d.lgs. n. 
33/2013) 

UNITA' ORGANIZZATIVA COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE CON L'INDICAZIONE DEL NOME DEL 
RESPONSABILE DELL'UFFICIO 

UNITAMENTE AI RECAPITI TELEFONICI E 
ALLA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE (Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. 
n. 33/2013) 

UFFICIO AL QUALE RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI (ORARI, MODALITA' E 

INDIRIZZO, RECAPITO TELEFONICO E CASELLA 
DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE) E 

MODALITA' CON LA QUALE GLI INTERESSATI 
POSSONO OTTENERE LE INFORMAZIONI 

RELATIVE AI PROCEDIMENTI IN CORSO CHE LI 
RIGUARDINO (Art. 35, c. 1, lett. d, e), d.lgs. n. 

33/2013) 

TERMINE FISSATO IN SEDE DI 
DISCIPLINA NORMATIVA DEL 

PROCEDIMENTO PER LA 
CONCLUSIONE CON 
L'ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO 
E OGNI ALTRO TERMINE 

PROCEDIMENTALE 
RILEVANTE (Art. 35, c. 1, lett. 

f), d.lgs. n. 33/2013) 

IL PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRAZIONE 

PUO' ESSERE SOSTITUITO DA 
UNA DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO (SI/NO) ? 
(Art. 35, c. 1, lett. g), d.lgs. n. 

33/2013)

IL PROCEDIMENTO PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO-ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZIONE ? 

(SI/NO) (Art. 35, c. 1, lett. g), 
d.lgs. n. 33/2013)

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (Art. 35, c. 
1, lett. h), d.lgs. n. 33/2013) 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO 
ON LINE (SE DISPONIBILE IN 

RETE) O TEMPI PREVISTI PER 
LA SUA ATTIVAZIONE (Art. 35, 
c. 1, lett. i), d.lgs. n. 33/2013) 

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE NECESSARI 
CON L'INDICAZIONE DI TUTTI I 

RIFERIMENTI UTILI (CODICE 
IBAN, CAUSALE, C.C.P., ECC.) 
(Art. 35, c. 1, lett. l), d.lgs. n. 

33/2013) 

NOME DEL SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO, IN CASO DI INERZIA, IL POTERE 
SOSTITUTIVO E MODALITA' PER ATTIVARE TALE POTERE, CON 

INDICAZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE DI 
POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE (Art. 2, comma 9 bis, L. 

241/1990 e s.m.i.) (Art. 35, c. 1, lett. m), d.lgs. n. 33/2013) 

ELENCO DEGLI ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA E MODULISTICA NECESSARIA RICHIESTA PER IL 

SINGOLO PROCEDIMENTO (Art. 35, c. 1, lett. d), d.lgs. n. 
33/2013)

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

RILASCIO PARERI COMITATO 
ETICO TERRITORIALE 

LOMBARDIA 6

RILASCIO PARERI DA PARTE DEL 
COMITATO ETICO TERRITORIALE IN 

MERITO ALLO SVOLGIMENTO DI 
SPERIMENTAZIONI CLINICHE SU 
MEDICINALI, DI STUDI CLINICI, DI 

STUDI OSSERVAZIONALI E SU 
PROCEDURE TERAPEUTICHE 

REGOLAMENTO DI 
FUNZIONAMENTO DEI 

COMITATI ETICI TERRITORIALI 
(CET) DELLA REGIONE 

LOMBARDIA (normativa 
comunitaria, nazionale e 

regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA - Segreteria Tecnico-Scientifica CET Lombardia 6 

(comitato.bioetica@smatteo.pv.it - tel.0382 503408, 502485, 
501594, 503932, 503095)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA - Segreteria 
Tecnico-Scientifica CET Lombardia 6 - 

Dr.ssa Cristina Fiocchi 
(c.fiocchi@smatteo.pv.it - tel.0382503408)

SEGRETERIA COMITATO ETICO TERRITORIALE 
(CET) LOMBARDIA 6 

(comitato.bioetica@smatteo.pv.it - 
tel.0382503408 - da lunedì a venerdì 8.00-

16.00) 

STUDI INTERVENTISTICI 60GG 
(Reg. UE n.536/2024) STUDI 

OSSERVAZIONALI 45GG (Linee 
Guida AIFA) 

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA

VEDI: 
https://www.sanmatteo.org/c

omitato-etico-territoriale-
lombardia-6

N/A N/A
DISPONIBILE IN: https://www.sanmatteo.org/comitato-etico-

territoriale-lombardia-6

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

AUTORIZZAZIONE 
SVOLGIMENTO 

SPERIMENTAZIONI CLINICHE E 
RICERCHE CONTO TERZI

NEGOZIAZIONE CONTRATTI E 
PREDISPOSIZIONE PROVVEDIMENTO 

PER L'AUTORIZZAZIONE 
SVOLGIMENTO SPERIMENTAZIONI 
CLINICHE E RICERCHE CONTO TERZI

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.91/2023 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA (p.lamarca@smatteo.pv.it, 

f.guaschino@smatteo.pv.it- tel.0382 503457, 503456)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA - Dr. Franco 

Marazza (marazzaf@smatteo.pv.it - 
tel.0382503550)

UFFICIO SPERIMENTAZIONI CLINICHE 
(p.lamarca@smatteo.pv.it, 

f.guaschino@smatteo.pv.it- tel.0382 503457, 
503456 - da lunedì a venerdì 8.00-16.00) 

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA

VEDI: 
https://www.sanmatteo.org/d
isegno-e-avvio-studi-clinici-e-

non

N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640
DISPONIBILE IN: https://www.sanmatteo.org/disegno-e-avvio-

studi-clinici-e-non

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

GESTIONE/DISTRIBUZIONE 
PROVENTI DA 

SPERIMENTAZIONE 
CLINICA/RICERCA CONTO 

TERZI

GESTIONE/DISTRIBUZIONE PROVENTI 
DA SPERIMENTAZIONE 

CLINICA/RICERCA CONTO TERZI

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.91/2023 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA (marazzaf@smatteo.pv.it- tel.0382 503550)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA 

(marazzaf@smatteo.pv.it- tel.0382 503550)

DIREZIONE SC (marazzaf@smatteo.pv.it- 
tel.0382 503550 - da lunedì a venerdì 8,00-

16,00)

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA N/D N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640

RICHIESTA DIRETTORE SC INTERESSATA PER 
DISTRIBUZIONE/UTILIZZO PROVENTI DA SPERIMENTAZIONE 

FARMACI

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

PATROCINIO E/O 
ORGANIZZAZIONE EVENTI 

SCIENTIFICI

PATROCINIO E/O ORGANIZZAZIONE 
EVENTI SCIENTIFICI

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.71/2020 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA - Ufficio Organizzazione Congressi 

(congressi@smatteo.pv.it - tel.0382 503467-3490)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA 

(marazzaf@smatteo.pv.it - tel.0382 503550)

UFFICIO ORGANIZZAZIONE CONGRESSI 
(congressi@smatteo.pv.it- tel.0382 503467-

3490 - da lunedì a venerdì 8,00-16,00)

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA N/D N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640
MODULISTICA AZIENDALE SOTTOSCRITTA DA DIRETTORE SC 

INTERESSATA

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

SPONSORIZZAZIONE 
INIZIATIVE SCIENTIFICHE

PROCEDURE PER RICERCA DI RISORSE 
ECONOMICHE ESTERNE A SUPPORTO 

DI INIZIATIVE SCIENTIFICHE

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.60/2019 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA - Ufficio Organizzazione Congressi 

(congressi@smatteo.pv.it - tel.0382 503467-3490)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA 

(marazzaf@smatteo.pv.it - tel.0382 503550)

UFFICIO ORGANIZZAZIONE CONGRESSI 
(congressi@smatteo.pv.it- tel.0382 503467-

3490 - da lunedì a venerdì 8,00-16,00)

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA N/D N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640
RICHIESTA ATTIVAZIONE PROCEDURA SOTTOSCRITTA DA 

DIRETTORE SC INTERESSATA

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI 
PER RICERCA

ACQUISIZIONE DIRETTA BENI E SERVIZI 
PER RICERCA FINO AL LIMITE DI € 

5,000,00+I.V.A.

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.90/2023 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA - Ufficio Acquisti per Ricerca 

(s.colucci@smatteo.pv.it - tel.0382 503481)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA 

(marazzaf@smatteo.pv.it - tel.0382 503550)

UFFICIO ACQUISTI PER RICERCA 
(s.colucci@smatteo.pv.it- tel.0382 503481 - 

da lunedì a venerdì 8,00-16,00)

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA N/D N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640
RICHIESTA ACQUISIZIONE TRAMITE APPLICATIVO LOTUS 

NOTES DA PARTE TITOLARE DEI FONDI DA UTILIZZARE

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

PARTECIPAZIONE PERSONALE 
AD INIZIATIVE DI 

DIVULGAZIONE SCIENTIFICA

PARTECIPAZIONE ATTIVA DI 
PERSONALE DIPENDENTE, 

CONVENZIONATO E ATIPICO A CORSI, 
CONVEGNI, CONGRESSI

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.52/2017 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA - Ufficio Partecipazione Eventi Scientifici 

(n.lamarca@smatteo.pv.it - tel.0382 501960)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA 

(marazzaf@smatteo.pv.it - tel.0382 503550)

UFFICIO PARTECIPAZIONE EVENTI SCIENTIFICI 
(n.lamarca@smatteo.pv.it- tel.0382 501960 - 

da lunedì a venerdì 8,00-16,00)

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA N/D N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640

RICHIESTA PARTECIPAZIONE EVENTO SCIENTIFICO 
SOTTOSCRITTA DA INTERESSATO, DA DIRETTORE SC E DA 

TITOLARE DEI FONDI DA UTILIZZARE PER L'EVENTUALE 
RIMBORSO DELLE SPESE

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

CONFERIMENTO INCARICHI 
RICERCA

PROCEDURE PER IL CONFERIMENTO DI 
INCARICHI DI LAVORO AUTONOMO, DI 

NATURA PROFESSIONALE, PER LO 
SVOLGIMENTO DI ATTIVITA' DI 

RICERCA/SUPPORTO ALLA RICERCA

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.14/2008 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA - Ufficio Borse di Studio/Incrichi Ricerca 

(nfranchi@smatteo.pv.it, n.lamarca@smatteo.pv.it - tel.0382 
503714, 1960)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA 

(marazzaf@smatteo.pv.it - tel.0382 503550)

UFFICIO BORSE DI STUDIO/INCARICHI 
RICERCA (nfranchi@smatteo.pv.it, 

n.lamarca@smatteo.pv.it - tel.0382 503714, 
1960 - da lunedì a venerdì 8,00-16,00)

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA N/D N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640

RICHIESTA INDIZIONE SELEZIONE PUBBLICA SOTTOSCRITTA 
DA DIRETTORE SC INTERESSATA E DA TITOLARE DEI FONDI DA 

UTILIZZARE 

DIPARTIMENTO RICERCA 
CLINICA E SPERIMENTALE

CONFERIMENTO BORSE DI 
STUDIO E RICERCA

PROCEDURE PER IL CONFERIMENTO DI 
BORSE DI STUDIO E RICERCA

REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.61/2019 (normativa 

comunitaria, nazionale e 
regionale ivi citata)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA - Ufficio Borse di Studio/Incrichi Ricerca 

(nfranchi@smatteo.pv.it, n.lamarca@smatteo.pv.it - tel.0382 
503714, 1960)

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO 
ALLE ATTIVITA' DI RICERCA 

(marazzaf@smatteo.pv.it - tel.0382 503550)

UFFICIO BORSE DI STUDIO/INCARICHI 
RICERCA (nfranchi@smatteo.pv.it, 

n.lamarca@smatteo.pv.it - tel.0382 503714, 
1960 - da lunedì a venerdì 8,00-16,00)

V. REGOLAMENTO AZIENDALE 
N.81/2021

NO NO RICORSO AL TAR LOMBARDIA N/D N/A
DIREZIONE SCIENTIFICA (direzione.scientifica@smatteo.pv.it - tel.0382 

503640

RICHIESTA INDIZIONE SELEZIONE PUBBLICA SOTTOSCRITTA 
DA DIRETTORE SC INTERESSATA E DA TITOLARE DEI FONDI DA 

UTILIZZARE 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

SC SERVIZI AMMINISTRATIVI DI SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI RICERCA


