
DIPARTIMENTO
DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

BREVE DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO (Art. 
35, c.1., lett. a), d.lgs. n. 33/2013)

RIFERIMENTI NORMATIVI 
UTILI (Art. 35, c.1., lett. a), 

d.lgs. n. 33/2013)

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA E 
INDICAZIONE DEI RELATIVI 

RECAPITI TELEFONICI E POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE 
(Art. 35, c. 1, lett. b), d.lgs. n. 

33/2013) 

UNITA' ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE ALL'ADOZIONE 
DEL PROVVEDIMENTO FINALE 

CON L'INDICAZIONE DEL 
NOME DEL RESPONSABILE 

DELL'UFFICIO UNITAMENTE AI 
RECAPITI TELEFONICI E ALLA 

CASELLA DI POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE 
(Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. n. 

33/2013) 

UFFICIO AL QUALE RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI (ORARI, MODALITA' E INDIRIZZO, 

RECAPITO TELEFONICO E CASELLA DI POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE) E MODALITA' CON 
LA QUALE GLI INTERESSATI POSSONO OTTENERE 

LE INFORMAZIONI RELATIVE AI PROCEDIMENTI IN 
CORSO CHE LI RIGUARDINO (Art. 35, c. 1, lett. d, e), 

d.lgs. n. 33/2013) 

TERMINE FISSATO IN SEDE DI 
DISCIPLINA NORMATIVA DEL 

PROCEDIMENTO PER LA 
CONCLUSIONE CON 
L'ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO 
E OGNI ALTRO TERMINE 

PROCEDIMENTALE RILEVANTE 
(Art. 35, c. 1, lett. f), d.lgs. n. 

33/2013) 

IL PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRAZIONE 

PUO' ESSERE SOSTITUITO DA 
UNA DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO (SI/NO) ? 
(Art. 35, c. 1, lett. g), d.lgs. n. 

33/2013)

IL PROCEDIMENTO PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO-ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZIONE ? 

(SI/NO) (Art. 35, c. 1, lett. g), 
d.lgs. n. 33/2013)

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (Art. 35, c. 
1, lett. h), d.lgs. n. 33/2013) 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO 
ON LINE (SE DISPONIBILE IN 
RETE) O TEMPI PREVISTI PER 

LA SUA ATTIVAZIONE (Art. 35, 
c. 1, lett. i), d.lgs. n. 33/2013) 

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE NECESSARI 
CON L'INDICAZIONE DI TUTTI I 

RIFERIMENTI UTILI (CODICE 
IBAN, CAUSALE, C.C.P., ECC.) 
(Art. 35, c. 1, lett. l), d.lgs. n. 

33/2013) 

NOME DEL SOGGETTO A CUI 
E' ATTRIBUITO, IN CASO DI 

INERZIA, IL POTERE 
SOSTITUTIVO E MODALITA' 

PER ATTIVARE TALE POTERE, 
CON INDICAZIONE DEI 

RECAPITI TELEFONICI E DELLE 
CASELLE DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE 
(Art. 2, comma 9 bis, L. 

241/1990 e s.m.i.) (Art. 35, c. 
1, lett. m), d.lgs. n. 33/2013) 

ELENCO DEGLI ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA E MODULISTICA NECESSARIA 

RICHIESTA PER IL SINGOLO PROCEDIMENTO (Art. 
35, c. 1, lett. d), d.lgs. n. 33/2013)

Dipartimento Tecnico e 
delle Tecnologia

Accesso agli Atti delle 
procedure di evidenza 

pubblica per 
l'assegnazione di contratti 

di fornitura di beni e 
servizi.

L’accesso è esercitato dal cittadino 
mediante una istanza, che può essere 

presentata facendo uso della modulistica 
istituzionale predisposta dalla Fondazione 

a seconda della tipologia d'accesso e 
reperibile sul sito Internet della Fondazione 

come previsto dal Regolamento per 
l’accesso agli atti, ai dati e documenti della 

pubblica amministrazione. L'istanza può 
essere presentata con le seguenti modalità:

1. a mezzo PEC al seguente indirizzo: 
protocollo@pec.smatteo.pv.it;

2. mediante consegna diretta dell'istanza 
presso l'Ufficio protocollo della Fondazione 

sito In Pavia , Viale Camillo Golgi 19.                                                                                 

 Servizio in tema di 
Anticorruzione e 

trasparenza per migliorare 
la conoscibilità delle 

procedure interne da parte 
degli Operatori Economici 

che partecipano a 
procedure di gara, 

assicurando agli stessi la 
trasparenza sulle 

procedure a cui hanno 
partecipato - Legge 241/90- 

D.lgs. 33/2013 - D.lgs. 
36/2023

SC Ingegneria Clinica                
Ing. Paolo Lago                     

tel. 0382503565                           
mail: p.lago@smatteo.pv.it

Direttore SC Ingegneria 
Clinica c/o Fondazione 
IRCCS Policlinico San 
Matteo Pavia, Viale 

Camillo Golgi,19 -27100 
Pavia - Pad.2  ingresso A  
piano1 Tel 0382 503877                                             

mail: 
ingclin@smatteo.pv.it                       

PEC: 
protocollo@pec.smatteo.p

v.it

SC Ingegneria Clinica- Segreteria c/o 
Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo 

Pavia, Viale Camillo Golgi,19 -27100 Pavia - 
Padiglione 2, ingresso A,  piano1.                                                     

Tel.: 0382 503877                                             
mail: ingclin@smatteo.pv.it                       PEC: 

protocollo@pec.smatteo.pv.it orario: 
lunedì/venerdì, dalle ore 8,00 alle ore 15,40.

L’istruttoria si può 
concludere nell’immediato 

o nell’arco di qualche 
giorno e comunque entro 

30 giorni dalla data di 
presentazione dell'istanza

NO NO
Ricorso giurisdizionale al 

TAR
Servizio non disponibile in 

modalità on-line

Le modalità ed i costi per 
l'effettuazione di evantuali 
pagamenti sono pubblicate 

sul sito del Policlinico al 
seguente link: 

http://www.sanmatteo.or
g/site/home/il-

sanmatteo/amministrazion
e-trasparente/accesso-

civico.html 

Direttore Generale della 
Fondazione IRCCS 

Policlinico San Matteo di 
Pavia                        Tel.: 
0382.503001        PEC: 

direzione.generale@pec.s
matteo.pv.it

L’accesso è esercitato dal cittadino mediante 
una istanza, che può essere presentata

facendo uso della modulistica istituzionale 
predisposta dalla Fondazione a seconda della

tipologia d'accesso e reperibile sul sito 
Internet della Fondazione (Link:

http://www.sanmatteo.org/site/home/il-san-
matteo/amministrazionetrasparente/accesso-

civico.html) 

Dipartimento Tecnico e 
delle Tecnologia

Visione/prova Dispositivi 
Medici

Richiesta da parte delle ditte alle Unità 
Operative  di valutare dispositivi innovativi 

e più performanti, al fine di migliorare 
l'efficacia, la qualità e l'efficienza delle 

attività svolte.

Regolamento UE 2017/745 
(MDR) e s.m.i. o alle 

disposizioni transitorie 
previste dall’art. 120 del 

Regolamento UE 2017/745 
(MDR) o al Regolamento 

UE 2017/746 (IVDR) e 
s.m.i. o alle disposizioni 

transitorie previste dall’art. 
110 del Regolamento UE 
2017/746 (IVDR). (D.Lgs. 

257/2007). (D.Lgs 
195/2006). 

(D.Lgs.187/2005). 
(D.Lgs.233/2003).

SC Ingegneria Clinica                
Ing. Paolo Lago                     

tel. 0382503565                           
mail: p.lago@smatteo.pv.it

Direttore SC Ingegneria 
Clinica c/o Fondazione 
IRCCS Policlinico San 
Matteo Pavia, Viale 

Camillo Golgi,19 -27100 
Pavia - Pad.2  ingresso A  
piano1 Tel 0382 503877                                             

mail: 
ingclin@smatteo.pv.it                       

PEC: 
protocollo@pec.smatteo.p

v.it

SC Ingegneria Clinica- Segreteria c/o 
Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo 

Pavia, Viale Camillo Golgi,19 -27100 Pavia - 
Pad.2  ingresso A  piano1 Tel 0382 503877                                             

mail: ingclin@smatteo.pv.it                       PEC: 
protocollo@pec.smatteo.pv.it orario: - 

lunedì/venerdì, dalle ore 8,00 alle ore 15,40.

L’istruttoria si può 
concludere nell’immediato 

o nell’arco di qualche 
giorno e comunque entro 

30 giorni dalla data di 
presentazione dell'istanza

NO NO Non applicabile

https://www.sanmatteo
.org/cessione-prova-

dispositivi-e-
apparecchiature-

biomediche

Pagamenti non previsti. Non applicabile

1. Dichiarazione di Conformità del dispositivo 
al Regolamento UE 2017/745 (MDR) e s.m.i. o 
alle disposizioni transitorie previste dall’art. 
120 del Regolamento UE 2017/745 (MDR) 

rilasciato dal costruttore o da suo mandatario 
in UE; o, in alternativa, dichiarazione di 

conformità al Regolamento UE 2017/746 
(IVDR) e s.m.i. o alle disposizioni transitorie 
previste dall’art. 110 del Regolamento UE 

2017/746 (IVDR);
2. Manuale di istruzioni in lingua italiana;

3. Scheda tecnica descrittiva;
4. Verifiche di sicurezza elettrica, effettuate 

secondo la normativa vigente (norma CEI 62-5 
per dispositivi medici; norma CEI 66-5 per 

apparecchiature da laboratorio).

Dipartimento Tecnico e 
delle Tecnologia

Certificazioni Studi 
Clinici

Richiesta delle Ditte Sponsor della 
dichiarazione di corretta manutenzione 

ordinaria dei dispositivi utilizzati 
nell'ambito del proprio studio clinico.

Norma CEI 62353 e 
normative specifiche della 

categoria

SC Ingegneria Clinica                
Ing. Paolo Lago                     

tel. 0382503565                           
mail: p.lago@smatteo.pv.it

Direttore SC Ingegneria 
Clinica c/o Fondazione 
IRCCS Policlinico San 
Matteo Pavia, Viale 

Camillo Golgi,19 -27100 
Pavia - Pad.2  ingresso A  
piano1 Tel 0382 503877                                             

mail: 
ingclin@smatteo.pv.it                       

PEC: 
protocollo@pec.smatteo.p

v.it

SC Ingegneria Clinica- Segreteria c/o 
Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo 

Pavia, Viale Camillo Golgi,19 -27100 Pavia - 
Pad.2  ingresso A  piano1 Tel 0382 503877                                             

mail: ingclin@smatteo.pv.it                       PEC: 
protocollo@pec.smatteo.pv.it orario: - 

lunedì/venerdì, dalle ore 8,00 alle ore 15,40.

Senza termine specifico. NO NO Non applicabile
Servizio non disponibile in 

modalità on-line
Pagamenti non previsti. Non applicabile

Richiesta tramite mail con l'elenco dei 
dispositivi interessati.

Dipartimento Tecnico e delle 
Tecnologia

Centro collaborazione 
dell'organizzazione Mondiale 

della Sanità (OMS)

Stesura Report periodico riferito a Dispositivi 
Medici e HTA

Non presenti

SC Ingegneria Clinica                
Ing. Paolo Lago                     
tel. 0382503565                           

mail: p.lago@smatteo.pv.it

Direttore SC Ingegneria 
Clinica c/o Fondazione IRCCS 
Policlinico San Matteo Pavia, 

Viale Camillo Golgi,19 -27100 
Pavia - Pad.2  ingresso A  
piano1 Tel 0382 503877                                             

mail: ingclin@smatteo.pv.it                       
PEC: 

protocollo@pec.smatteo.pv.it

SC Ingegneria Clinica- Segreteria c/o Fondazione 
IRCCS Policlinico San Matteo Pavia, Viale Camillo 
Golgi,19 -27100 Pavia - Pad.2  ingresso A  piano1 

Tel 0382 503877                                             mail: 
ingclin@smatteo.pv.it                       PEC: 

protocollo@pec.smatteo.pv.it orario: - 
lunedì/venerdì, dalle ore 8,00 alle ore 15,40.

Senza termine specifico. NO NO Non applicabile
Servizio non disponibile in 

modalità on-line
Pagamenti non previsti. Non applicabile

Dipartimento Tecnico e delle 
Tecnologia

HTA
Stesura Report periodico riferito a Dispositivi 

Medici e HTA

SC Ingegneria Clinica                
Ing. Paolo Lago                     
tel. 0382503565                           

mail: p.lago@smatteo.pv.it

Direttore SC Ingegneria 
Clinica c/o Fondazione IRCCS 
Policlinico San Matteo Pavia, 

Viale Camillo Golgi,19 -27100 
Pavia - Pad.2  ingresso A  
piano1 Tel 0382 503877                                             

mail: ingclin@smatteo.pv.it                       
PEC: 

protocollo@pec.smatteo.pv.it

SC Ingegneria Clinica- Segreteria c/o Fondazione 
IRCCS Policlinico San Matteo Pavia, Viale Camillo 
Golgi,19 -27100 Pavia - Pad.2  ingresso A  piano1 

Tel 0382 503877                                             mail: 
ingclin@smatteo.pv.it                       PEC: 

protocollo@pec.smatteo.pv.it orario: - 
lunedì/venerdì, dalle ore 8,00 alle ore 15,40.

Senza termine specifico. NO NO Non applicabile
Servizio non disponibile in 

modalità on-line
Pagamenti non previsti. Non applicabile

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

SC INGEGNERIA CLINICA


